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1 概述 

1.1 单据通用界面介绍 

1.1.1 列表页面 

 页面展示 

 

 区域说明 

A：操作按钮区，通过点击不同按钮进行相应操作，如新增、导出、批量操作； 

B：查询条件区，选择查询条件； 

C：行操作区域，针对某一张单据进行相应操作，如编辑、删除、打印； 

D：查询结果区，显示根据选择的查询条件查询出的结果 

1.1.2 详情页面 

 页面展示 



 

 区域说明 

A：单据主单区域：展示单据主单信息； 

B：明细操作区域：针对单据明细的操作，比如：批量导入明细；  

C：单据明细区域：展示单据的明细信息； 

D：主单操作区域：针对整单操作，比如：保存、关闭； 

1.1.3 弹窗页面 

 页面展示 

 

 区域说明 

A：弹窗按钮区，通过点击不同按钮进行相应操作 

B：编辑明细区，在这里编辑详细信息 



1.2 特色功能介绍 

1.2.1 列表页字段自定义 

 

1.2.2 多租户切换 

 

  



2 标准版介绍 

2.1 标准版目标：提效、管控、服务 

2.2 标准版优势 

 

 



3 采购 

3.1 采购单 

3.1.1 菜单路径 

 

3.1.2 功能点 

3.1.2.1 开单 

概述：向钢厂采购，且本司内部有库存数据管理要求时使用 

操作说明：点击左侧菜单栏【采购】→【采购单】→进入采购单列表页后点击  按

钮，进入采购单开单页面。 



 

输入采购信息后点击【保存】 

3.1.2.2 报车号 

概述：登记物流车辆信息 

操作说明：采购单列表页点击 按钮，进入报车号页面 

 

维护物流相关信息后点击【保存】 

        



 

3.1.2.3 打印 

概述：打印提货单、采购合同等 

操作说明：采购单列表页点击 ，打印采购单 

3.1.2.4 发送采购单 

概述：当供应商也是钢小二用户时，可用于共享交易信息 

操作说明：采购单列表点击 按钮，进入发送页面 

 

           选择客户：即发送租户，选择姓名：即接收租户内业务员，点击确认 



 

          单据发送会同步生成合同模板，通过模板选择不同合同内容后点击确认 

 

3.1.2.5 入库 

概述：库存数据管理时用于登记入库库存 

操作说明：点击采购单列表页操作栏中 按钮 

 

进入库存入库界面后完善信息，点击【保存】即完成库存采购操作 



 

 

3.1.2.6 审单 

概述：审核采购单，登记签收信息 

操作说明：点击采购单列表操作栏中 按钮，进入审单详情页面  

 

       完善信息后点击【保存】 



3.1.2.7 费用登记 

概述：登记采购单相关物流费用 

操作说明：采购单列表页点击 按钮，进入费用登记页面 

 

           维护物流费用相关信息后点击【保存】 

 

  



3.2 采购折让 

3.2.1 菜单路径 

 

3.2.2 功能点 

3.2.2.1 开单 

概述：用于登记无需关联货物明细的资金利息支付、返利以及货款尾款等 

操作说明：点击左侧菜单栏【采购】→【采购折让】，进入采购折让列表页面后点击

按钮，进入采购折让页面后完善内容，然后点击【确定】 



 

 



3.3 采购开票 

3.3.1 菜单路径 

 

3.3.2 功能点  

3.3.2.1 开单 

概述：登记进项发票信息 

操作说明：点击左侧菜单栏【采购】→【采购开票】→进入采购开票页面后点击 ，

选择进项发票明细后点击  

 

进入开票界面后确定本次开票数量、开票单价等信息后【保存】 



 

3.3.2.2 销票 

概述：进项发票核销 

操作说明：点击采购开票列表操作栏中 按钮 

 

进入采购发票销票页面后，登记相关发票信息，点击【销票】 

 



3.3.2.3 打印 

概述：打印采购结算单 

操作说明：采购开票列表点击 按钮 

 

3.3.2.4 导出发票 

概述：导出采购结算单明细 

操作说明：表点击 按钮 

 

 



3.4 采购退货 

3.4.1 菜单路径： 

  

3.4.2 功能点： 

3.4.2.1 开单 

概述：适用于已收进项票采购退货场景 

操作步骤：点击左侧菜单栏【采购】→【采购退货】，进入采购退货列表页面后点击

按钮，进入采购退货页面后完善内容然后点击【确定】 



 

3.4.2.2 审单 

概述：采购退货单签收信息登记 

操作说明：在采购退货列表页点击 ，进入审单页，填写核定信息后【保存】 

 

3.4.2.3 费用登记 

概述：登记采购退货产生的物流费用 



操作说明：采购退货列表页点击 按钮，进入费用登记页面 

 

           维护物流费用相关信息后点击【保存】 

 

3.4.2.4 打印 

概述：打印采购退货单 

 

操作说明：采购退货列表点击 按钮 

 



3.5 销售直退 

3.5.1 菜单路径： 

  

3.5.2 功能点：  

3.5.2.1 费用登记 

概述：用于登记销售直退产生的物流费用 

操作说明：销售直退列表页点击 按钮，进入费用登记页面 

 

           维护物流费用相关信息后点击【保存】 



 

3.5.2.2 打印 

概述：打印退货单 

操作说明：采购退货列表点击 按钮 

  

 



4 销售 

4.1 销售单 

4.1.1 菜单路径 

 

4.1.2 功能点 

4.1.2.1 库存销售 

概述：本司有库存数据管理的要求时，销售通过库存销售实现 

操作说明：销售单列表点击 按钮，进入库存销售开单页面 



 

        点击【选择明细】选择库存卡号，维护销售信息后【保存】 

4.1.2.2 先销后进 

概述：本司无库存通过”市场搬货”时，销售通过先销后进实现 

操作说明：销售单列表页点击 按钮，进入先销后进开单页面 

 

       维护销售信息以及采购信息（也可不在开单时填写）后【保存】 



4.1.2.3 拆单 

概述：“大单”需要分批派送时，通过拆单实现 

操作说明：销售单列表页点击 按钮，进入拆单页 

 

        维护拆分信息后【保存】 

 

4.1.2.4 报车号 

概述：需要打印提单或管理监控物流运输过程时，通过报车号实现 

操作说明：销售单列表点击 按钮，进入报车号页面 



 

        维护物流信息后【保存】 

 

4.1.2.5 打印 

概述： 打印：提单、销售合同、送货单等 

操作说明：销售单列表页点击 按钮进行打印 

 

4.1.2.6 审单 

概述：维护签收信息、审核销售单信息以及关闭业务操作等，通过审单实现 

操作说明：销售单列表点击 按钮，进入审单页面 



 

        维护需核定信息后【保存】 

 

4.1.2.7 费用登记 

概述：登记物流费用等 

操作说明：销售单列表点击 按钮，进入费用登记页面 

 

       登记费用信息后【保存】 



 

4.1.2.8 发送销售单 

概述：买方同为钢小二用户时，通过发送销售单同步交易信息 

操作说明：销售单列表点击 按钮，弹出销售单对话框 

选择客户：即发送租户，选择姓名：即接收租户内业务员，点击确认 

 

          单据发送会同步生成合同模板，通过模板选择不同合同内容后点击确认 

 

 

 

4.1.2.9 收款 

概述：适用于对单进行销售收款情况 



 

操作说明：销售单列表点击 按钮，进入收款页面 

 

单据相关收款信息会自动带入，核对无误后【保存】或【保存并入账】 

 

4.2 先销后进 

4.2.1 菜单路径 

 



4.2.2 功能点 

4.2.2.1 开单 

概述：同 2.1.2.2 先销后进 

 

操作说明：同 2.1.2.2 先销后进 

 

4.2.2.2 补采购 

概述：先确定了销售单后，市场找货完成登记采购信息时，通过补采购实现 

 

操作说明：先销后进列表点击 按钮，进入补采购页面 

 

       维护采购信息后【保存】 

 

4.2.2.3 报车号 

概述：同 2.1.2.2 先销后进 

 



操作说明：同 2.1.2.2 先销后进 

 

4.2.2.4 打印 

概述：同 2.1.2.2 先销后进 

 

操作说明：同 2.1.2.2 先销后进 

 

4.2.2.5 审单 

概述：同 2.1.2.2 先销后进 

 

操作说明：同 2.1.2.2 先销后进 

 

4.2.2.6 费用登记 

概述：同 2.1.2.2 先销后进 

 

操作说明：同 2.1.2.2 先销后进 

 



4.2.2.7 发送销售单 

概述：同 2.1.2.2 先销后进 

 

操作说明：同 2.1.2.2 先销后进 

 

4.3 销售退货 

4.3.1 菜单路径 

 

4.3.2 功能点 

4.3.2.1 开单 

概述：适用于销售开票后发生退货场景 

 

操作说明：销售退货列表点击 按钮，进入新增退货单页 



 

        选择退货方式，维护相关退货信息后【保存】 

 

4.3.2.2 打印 

概述：退货单打印 

 

操作说明：销售退货列表点击 打印退货单 

 

4.3.2.3 审单 

概述：维护退货签收信息、审核退货单信息以及关闭业务操作等，通过审单实现 

 

操作说明：销售退货列表点击 按钮，进入退货审单页面 



 

        维护退货单审单信息后【保存】 

 

4.3.2.4 费用登记 

概述：登记物流费用等 

 

操作说明：销售退货单列表点击 按钮，进入费用登记页面 

 



       登记费用信息后【保存】 

 

4.4 销售折让 

4.4.1 菜单路径 

 

4.4.2 功能点 

4.4.2.1 开单 

概述：用于登记不对单的资金利息，返利以及付款尾款等 

 

操作说明：销售折让列表页点击 按钮，进入销售折让新增页 



 

      维护折让信息后【保存】或【保存提交】 

4.5 销售开票 

4.5.1 菜单路径 

 

4.5.2 功能点 

4.5.2.1 开单 

概述：销售结算单登记可用于销售开票，以及发票信息回填 



操作说明：销售开票列表点击 按钮，进入销售开票选销售明细页 

 

勾选带开票明细后【确定】 

 

        维护结算单相关信息后【提交开票】或【保存】 

4.5.2.2 开票 

概述：适用于生成发票后，核对发票信息以及发票号码回填 

操作说明：销售开票列表点击 按钮，进入销售开票页 



 

        核对发票信息，且回填发票号码后【开票】 

 

4.5.2.3 生成发票 

概述：适用于金税对接后，实现系统内直接开票 

操作说明：完成金税对接配置后，销售开票列表点击 按钮，直接完成开票。无需后续

金税开票系统操作 

 

4.5.2.4 导出发票（XML） 

概述：导出金税开票系统可识别的 xml 的文件，直接导入金税进行开票 

操作说明：销售开票列表点击 按钮，导出 xml 文件，可直接导入金税系统进行快速开

票 

 



5 财务 

5.1 收款 

5.1.1 菜单路径 

 

5.1.2 功能点 

5.1.2.1 开单 

概述：适用于销售收款、供应退款登记 

操作说明：收款列表页点击 按钮，进入收款新增页 



 

        维护付款信息后【保存】或【保存并入账】 

 

5.1.2.2 入账 

概述：审核付款信息 

操作说明：付款单列表点击 按钮，进入入账页面 

 

        审核收款单并维护入账信息后【保存】 



5.1.2.3 打印 

概述：打印收款单 

操作说明：收款单列表页点击 按钮进行打印 

 

5.2 付款 

5.2.1 菜单路径 

 

5.2.2 功能点 

5.2.2.1 开单 

概述：适用于供应付款、销售退款登记 

操作说明：付款列表页点击 按钮，进入付款新增页 



 

        维护付款单信息后【保存】或【保存提交】 

5.2.2.2 拆分 

概述：适用于“大笔”预付款，拆成多笔对明细付款 

操作说明：付款单列表页点击 按钮，进入拆分页面 

 

       填写拆分金额并选择付款明细后【保存】 



5.2.2.3 出账 

概述：审核付款单 

 

操作说明：付款单列表点击 按钮，进入出账页面 

 

        审核付款信息并维护出账内容后【保存】 

5.2.2.4 打印 

概述：打印付款单 

 

操作说明：付款单列表页点击 按钮进行打印 

 



5.3 收付明细 

5.3.1 菜单路径 

 

5.3.2 功能点 

5.3.2.1 列表 

概述：可查看历史登记收付款明细 

5.4 票据 

5.4.1 菜单路径 

 



5.4.1.1 功能点 

5.4.1.1.1 开单 

概述：用于登记商票、银票等票据信息 

 

操作说明：票据列表页点击 按钮，进入票据新增页 

 

       维护票据信息后【保存】 

5.4.1.1.2 背书 

概述：维护票据接收单位信息 

 

操作说明：票据列表页点击 按钮，弹出背书页面 



 

       维护背书信息后【保存】 

5.4.1.1.3 贴现 

概述：票据交银行贴现后，用于维护贴现利息等 

操作说明：票据列表页点击 按钮，弹出贴现页面 

 

        维护贴现信息后【保存】 

5.4.1.1.4 托收 

概述：票款由银行回收后，登记计息信息 



操作说明：票据列表点击按钮，弹出托收页面 

 

        维护托收信息后【保存】 

5.5 批量调价 

5.5.1 菜单路径 

 

5.5.2 功能点 

5.5.2.1 新增调价单 

概述：为满足结算需要，在单据审单后调整单价 



操作说明：在批量调价列表页点击 按钮，进入批量调价选明细页 

 

     勾选需调价明细后【确定】，进入调价编辑页 

 

     选择调价字段，调价方式后，填写需调整数值【保存】，调价完成 

 



5.6 费用报支 

5.6.1 菜单路径 

 

5.6.2 功能点 

5.6.2.1 新增 

概述：用于登记经营费用、管理费用等支出 

操作说明：费用报支列表页点击 按钮，进入费用报支新增页 



  

        维护费用报支信息后【保存】或【保存提交】或【提交入账】 

5.6.2.2 入账 

概述：费用报支单的审核 

操作说明：费用报支列表点击 按钮，进入入账页面 



 

        审核费用报支单，维护入账信息后【提交入账】 

 

5.6.2.3 打印 

概述：费用报支单打印 

操作说明：费用报支列表点击 ，打印费用报支单 

 



5.7 其他收入 

5.7.1 菜单路径 

 

5.7.2 功能点 

5.7.2.1 新增 

概述：用于登记经营费用、管理费用等收入 

操作说明：其他收入列表页点击 按钮，进入其他收入新增页 



 

       登记其他收入信息后【保存】或【提交入账】 

 

5.7.2.2 入账 

概述：其他收入的审核 

操作说明：其他收入列表页点击 按钮，进入入账页面 



 

       审核其他收入信息后，维护入账信息后【保存】 

 

5.7.2.3 打印 

概述：其他收入单打印 

操作说明：其他收入点击 ，打印其他收入单 

 



6 库存 

6.1 库存记录 

6.1.1 菜单路径 

 

6.1.2 功能点 

6.1.2.1 新增库存 

概述：适用于不通过库存采购新增库存的情况 

操作说明：库存记录列表点击 按钮，弹出新建库存页面 



 

           维护新增的库存货物信息后【保存】 

6.1.2.2 清卡 

概述：当卡号内库存已视为销售完毕，盘点库存时使用 

操作说明：库存记录列表点击 按钮，弹出对话框您确定清卡吗？【确定】清卡，取消

不清卡 

6.1.2.3 盘盈盘亏 

概述：对卡号的库存数据盘盈亏 

操作说明：库存记录列表点击 按钮，弹出盘盈盘亏页面 



 

     填写盘盈亏件数、数量后【保存】 

6.1.2.4 列表 

概述：可查看库存数据：品材规产、可供量、卡号出入库流水等 

6.2 盘盈盘亏 

6.2.1 菜单路径 

 

6.2.2 功能点 

6.2.2.1 新增 

同 4.1.2.3 盘盈盘亏 



6.2.2.2 列表 

概述：盘盈亏记录总览页面 

7 物流 

7.1 物流付款 

7.1.1 菜单路径 

 

7.1.2 功能点 

7.1.2.1 新增 

概述：对物流费用进行财务付款登记 

操作说明：物流付款列表页点击 按钮，进入物流付款新增页 



 

        录入物流付款信息后【保存】或【保存提交】或【保存出账】 

7.1.2.2 入账 

概述：对物流费用进行财务付款登记进行入账操作 

操作说明：物流付款列表点击 按钮，进入入账页面 

 

核对付款信息，录入入账信息后【保存】 



7.2 物流费用销票 

7.2.1 菜单路径 

 

7.2.2 功能点 

7.2.2.1 新增 

概述：物流进项发票登记 

操作说明：物流费用销票列表页点击 按钮，进入物流费用销票新增页 

 

         录入物流费用发票信息后【保存】或【提交开票】 



7.2.2.2 销票 

概述：物流进项发票核销 

操作说明：物流费用销票列表页点击 按钮，进入销票页面 

 

          填写发票信息后【保存】 

7.3 出入库计划单 

7.3.1 菜单路径 

 

7.3.2 功能点 

7.3.2.1 新增 

概述：对物流分批出库进行管理，并由销售部门之外得物流部门登记数据 



操作说明：出入库计划单列表点击 按钮，进入出入库计划单新增页 

 

          点击选择关联销售单后，自动带入销售单相关信息 

 

           填写本计划单派送信息后【保存】 

7.3.2.2 出库 

概述：分批出库登记出库确认 



操作说明：出入库计划单列表页点击 按钮，进入出库页面 

 

        填写实际出库量后【保存】 

7.3.2.3 关闭出库 

概述：关闭出库，关闭后出入库计划将无法继续出库 

操作说明：点击列表页 按钮，直接关闭出库 

 



7.4 物流订单 

7.4.1 菜单路径 

 

7.4.2 功能点 

7.4.2.1 新增 

概述：对物流出库进行管理，并由销售部门之外得物流部门登记数据 

操作说明：在列表页点击 按钮，进入物流订单新增页面 

 

          点击业务单据上按钮，选择需要物流出库得销售单或采购单，并自动带入相关信

息 



 

       登记相关物流信息后【保存】 

 

7.4.2.2 报车号 

概述：在先开物流订单后确定运输车辆情况下，对物流订单填补车辆信息用于打印提单等 

操作说明：点击列表页报车号按钮，进入报车号页面 

 

           



 

        填写车辆信息后【保存】 

7.4.2.3 分享 

概述：使用微信将提单信息分享给司机 

操作说明：点击列表页 按钮，获取分享链接 

 

          将链接通过微信发送给司机。 

 



7.4.2.4 签收 

概述： 

操作说明：列表页点击 按钮，进入签收页面 

 

         维护签收信息后【保存】 

7.4.2.5 费用登记 

概述：用于在物流订单上登记相关物流费用 

操作说明：列表页点击 按钮，进入费用登记页面 

 

         登记物流费用信息后【保存】 



8 报表 

8.1 采销利润 

8.1.1 菜单路径： 

 

8.1.2 概述： 

采销利润是反映企业采购与销售业务利润状况的报表。 

采销利润可按: 日期、客户、工程、供应商等进行分类查询。 

分组构成：销售、采购、收入、成本、费用、发票、利润 

销售构成：销售信息 

采购构成：采购信息 

收入构成： 

销售金额=销售金额 

代收运费=销售单代收运费单价*销售数量 



其他收入=销售单其他收入 

费用构成：已关联此明细的费用报支 

发票：进销项发票票差 

利润构成： 

利润合计=采销利润+物流利润-财务成本-其他费用 

采销利润=销售金额-成本金额-成本费用-代理成本+票差-未核算金额 

物流利润=代收运费+其他代收-物流费用-物流代理成本 

吨均毛利=利润合计/成本数量 

8.2 采销明细 

8.2.1 菜单路径： 

 



8.2.2 概述： 

采销明细是根据销售业务关联对应采购明细的报表，在同一个报表中把采购和销售明细一同

展现。 

采销明细可按: 日期、供应商、客户、公司、业务组、品名、规格等进行分类查询。 

8.3 资金账户汇总 

8.3.1 菜单路径： 

 

8.3.2 概述： 

资金账户汇总是将资金账户的明细信息汇总到一起，方便用户进行总览。 

资金账户汇总按照“期初”、“本期”、“期末”进行统计。 

资金账户汇总数据可按：公司+账户、公司、账户等进行分组查询。 

期初： 

余额=入账（期初）-出账（期初） 

入账：取值销售收款、供应退款、其他收入、短期借款、应收票据等数据。 

出账：取值供应付款、销售退款、费用报支、短期借款等数据。 

本期： 



入账：取值销售收款、供应退款、其他收入、短期借款、应收票据等数据。 

出账：取值供应付款、销售退款、费用报支、短期借款等数据。 

期末： 

余额=余额（期初）+入账（本期）-出账（本期） 

入账：取值销售收款、供应退款、其他收入、短期借款、应收票据等数据。 

出账：取值供应付款、销售退款、费用报支、短期借款等数据。 

8.4 资金账户明细 

8.4.1 菜单路径： 

 

8.4.2 概述： 

资金账户是统计公司各账户当前余额。 

资金账户可按: 收付款单号票据号码、日期、公司、账户进行分类查询。 

明细构成： 

余额=余额（上一行）+入账--出账 

入账：取值销售收款、供应退款、其他收入、短期借款、应收票据等数据 

出账：取值供应付款、销售退款、费用报支、短期借款等数据 



8.5 销售往来 

8.5.1 菜单路径： 

 

8.5.2 概述： 

销售往来是反映企业销售业务明细情况，体现往来余额的报表 

销售往来数据可按: 日期、客户、工程、业务组、公司、品名、规格、产地等进行分类查询 

销售信息：包括单号、客户、品材规产等销售单信息 

货款金额=销售单金额 

运费金额=费用登记的运费单价*数量 

折让金额：取值销售折让中和开票尾差的数据 

金额小计=费用合计+货款金额 

收付金额：取值收款、付款中的金额 

往来余额=账户余额（上一行）-金额小计-折让金额+收付金额 

未开票金额=货款金额-已开票金额 

已开票金额=结算单价*结算数量 



8.6 销售汇总 

8.6.1 菜单路径： 

 

8.6.2 概述： 

销售汇总是反映企业销售业务状况，汇总销售记录的报表。销售数据按照“期初”、“本期”、

“期末”进行统计。 

销售汇总数据可按：日期、客户、工程、公司、业务组、销售员等进行分类查询。 

销售信息：包括客户、工程等销售单的汇总信息 

期初： 

余额：查询日期范围之前的余额汇总。 

未开票数量：查询日期范围之前单据数据的未开票数量合计（单据数据是日期范围之前的，

是否开票不受查询日期影响）。 

未开票金额：查询日期范围之前单据数据的未开票金额合计（单据数据是日期范围之前的，

是否开票不受查询日期影响）。 

财务余额=余额+未开票金额-开票金额 

本期： 

销售金额=销售数量*销售单价的合计 

已收款=已登记收款单金额的合计 

已开票数量：查询日期范围之间单据数据的已开票数量合计（单据数据是日期范围之内的，



是否开票不受查询日期影响）。 

已开票金额：查询日期范围之间单据数据的已开票金额合计（单据数据是日期范围之内的，

是否开票不受查询日期影响）。 

代收运费=销售单代收运费单价*数量的合计 

期末： 

余额=期初余额-应收款（本期） 

未开票数量=未开票数量（期初）+销售数量（本期）-已开票数量（本期） 

未开票金额=未开票金额（期初）+应收款（本期）-已开票金额（本期） 

财务余额=余额+未开票金额-预开票金额 

 

8.7 采购往来 

8.7.1 菜单路径： 

 

8.7.2 概述： 

采购往来是反映企业采购业务明细情况，体现往来余额的报表。 

采购往来数据可按: 日期、供应商、公司、业务组、品名、规格、等级、产地等进行分类查

询。 

采购信息：采购单相关信息 



货款金额：取值根据往来类型分为采购单、采购退货单、采购折让单、代理采购折让单中的

金额以及采购结算、费用结算中的尾差金额（已审单取值是采购单对应明细中核定金额） 

物流金额：取值物流费用中的金额 

收付金额：取值收款、付款中的金额 

往来余额=账户余额（上一行）+货款金额-收付金额+物流金额 

8.8 采购汇总 

8.8.1 菜单路径： 

 

8.8.2 概述： 

采购汇总是反映采购业务状况，汇总采购记录的报表。采购数据按照“期初”、“本期”、“期

末”进行统计。 

采购汇总数据可按： 日期、供应商、公司、业务组、采购员等进行分类查询。期初：查询

日期范围之前发生的数据。 

采购信息：供应商等汇总信息 

期初： 

余额：上期结转至本期的账户余额汇总。 

未开票金额：上期结转至本期的未开票金额合计。 

未开票费用：上期结转至本期的未开票费用合计。 



财务余额：余额-未开票金额+预开票金额 

本期： 

采购数量：取值采购单对应明细中开单数量的合计值（已审单取值是采购单对应明细中核定

数量）。 

采购金额：取值采购单对应明细中金额的合计值（已审单取值是采购单对应明细中核定金

额）。 

开票金额：取值采购结算单对应明细中开单金额的合计值（已审单取值是采购结算单对应明

细中核定金额）。 

开票数量：取值采购结算单对应明细中开单数量的合计值（已审单取值是采购结算单对应明

细中核定数量）。 

期末 

余额=余额（期初）+采购金额（本期）+运杂费（本期）+转库费（本期）-已付款（本期） 

未开票金额=未开票金额（期初）+采购金额（本期）-已开票金额（本期） 

未开票费用=费用登记金额-已开票费用金额 



9 设置 

9.1 公司设置 

9.1.1 菜单路径 

 

9.1.2 功能点 

9.1.2.1 新增 

概述：维护本公司抬头 

字段说明： 

字段名称 字段说明 

公司全称 公司全称，合同打印，提单打印 

简称 系统列表（销售单、采购单）中使用简称，简称显示短，可显示

全 

简称拼音 简称拼音首字母 

财务级别 采销一致：一笔业务发生时，采购发票、采购付款、采购单、销



字段名称 字段说明 

售单、销售收款、销售开票这六个单据本公司需要保持一致； 

货款票一致：一笔业务发生时，采购发票、采购付款、采购单这

三个单据本公司抬头保持一致，销售单、销售收款、销售发票这

三个个单据本公司需要保持一致； 

票款一致：一笔业务发生时，只需要采购开票与采购付款这两个

单据本公司抬头保持一致，销售收款、销售开票这两个单据本公

司保持一致。 

合同用章 合同模板中合同章管理链接维护 

公司法人 公司法人 

代理人 委托代理人 

标准码 钢小二平台标准码，用于租户间数据传递。因不同租户间公司名

称不一定设置成相同，如 A 租户将公司抬头设置为钢贸 A，B 租

户将同一个公司抬头设置为 A 钢贸 

联系电话 联系电话 

联系地址 联系地址 

纳税人识别号 金税开票纳税人识别号 

开票地址 发票上地址，用于税控直连 

开票电话 发票上电话，用于税控直连 

开户行 开户银行 

账号 开户银行账号 

开票点编码 开票点编码，用于税控直连 

税控盘编码 税控盘编码，用于税控直连 

增票版额 增值税发票不含税票额，如百万元发票此处设置“999999” 

税控直连时，系统取增票版额为销售开票生成单张增值税发票的

金额上限。 

普票版额 普通发票不含税票额，如百万元发票此处设置“999999” 

税控直连时，系统取增票版额为销售开票生成单张普通发票的金

额上限。 

收款人 收款人，税控直连 



字段名称 字段说明 

复核人 复核人，税控直连 

开票人 发票开票人，税控直连时税控机使用税控当前登录人 

税控设备类型 可选：税控服务器、税控盘、凯盈盒子以及税务 Ukey 

操作说明：点击顶部菜单条的  “新增”按钮，新增公司抬头并维护相关信息后保存 

9.2 业务组设置 

9.2.1 菜单路径 

 

9.2.2 功能点 

9.2.2.1 新增 

概述：公司部门设置 

字段说明： 

字段名称 字段说明 

名称 业务组名称 

简称 业务组简称 

拼音简称 简称拼音首字母，输入业务组时，可用拼音简称快速输入 



字段名称 字段说明 

排序号 该业务组在业务组下拉框的排序 

上级 该业务组的上级业务组。业务组仅支持两级（第一级是不能选择

的，只能选择第二级，查询统计也是第二级，只是选择时作以分

类，方便区分），分级业务组可用于业务组筛选、授权，如：华

南区/广州业务组，华南区/厦门业务组，筛选时可选择华南区，

直接带出广州业务组/厦门业务组，授权时可对华南区授权。 

备注 该业务组说明 

 

操作说明：点击顶部菜单条  “新增”按钮，进入新增业务组页面 

 

        填写业务组信息后【保存】 



9.3 银行设置 

9.3.1 菜单路径 

 

9.3.2 功能点 

9.3.2.1 新增 

概述：维护银行名称、拼音简称、城市以及备注等信息 

字段说明： 

字段名称 字段说明 

名称 银行名称，此处可以使用简称，如工商银行，银行名称无需具体

到支行，因银行账户设置中会具体到支行。这样客户如果在工商

银行有两个账户，此处仅需配置一个工商银行。 

客户使用银企直联自动付款时带入银行名称 

拼音 银行名称拼音首字母 

行号 银行行号，客户使用银企直联自动付款时带入银行行号 

城市 银行所在城市， 

银行所在城市，客户使用银企直联自动付款时带入银行所在城市 

备注 该银行说明 



1.1 操作说明：点击顶部菜单条  “新增”按钮，进入新增银行设置页面 

 

        维护银行信息后【保存】 

9.4 银行账号设置 

9.4.1 菜单路径 

 



9.4.2 功能点 

9.4.2.1 新增 

概述：维护收付款时转账的银行账户 

字段说明： 

字段名称 字段说明 

账号 

名称 

账号名称，如上海银行漕宝路支行 

拼音 

简称 

银行名称拼音首字母 

是否现金 该账户是否为现金账户 

私户 如是个人账户，需勾选该选项 

银行账号 客户使用银企直联自动付款时带入账号 

银行名称 “设置/银行设置”中已经录入的银行 

期初金额 初始化银行资金余额。用户如希望做到系统中银行账户余额与实

际银行余额一致，需配置该数字。 

排序编号 下拉选择框的排序 

备注 该银行说明 

 

操作说明：点击顶部菜单条  “新增”按钮，进入新增银行账户设置页面 



 

维护银行账号信息后【保存】 

9.4.2.2 设置所属公司 

概述：每个公司抬头有自己的银行账号信息，通过设置可关联公司与银行账号 

操作说明：点击“所属公司”列下超链进入设置公司与银行账号关联关系 

 



9.5 仓库设置 

9.5.1 菜单路径 

 

9.5.2 功能点 

9.5.2.1 新增 

概述：维护仓库信息 

字段说明： 

字段名称 字段说明 

仓库名称 该仓库名称。如：上海聚方库，上海淞南库 

拼音 

简称 

仓库名称拼音首字母 

联系人 该仓库联系人 

联系电话 该仓库联系电话 

地址 仓库地址。如使用物流功能，仓库地址较重要，因可直接带出，

省去后续录入工作量 



字段名称 字段说明 

标准编码 钢小二平台标准码，用于租户间数据传递。因不同租户间仓库名

称不一定设置成相同，如钢贸商 A 设置“聚方库”为“上海聚方

库”，钢贸商 B 设置为“佰隆库”。 

备注 该仓库说明 

 

操作说明：点击顶部菜单条 “新增”按钮，进入仓库设置页 

 

      维护仓库信息后【保存】 



9.6 车辆司机管理 

9.6.1 菜单路径 

 

9.6.2 功能点 

9.6.2.1 新增 

概述：维护车辆信息没用于物流报车号 

字段说明： 

字段名称 字段说明 

车号 用于物流运输的车牌号 

司机姓名 物流运输司机 

身份证号 司机身份证号 

手机号 司机手机号或车辆负责人手机号 

 

操作说明：点击顶部菜单条 “新增”按钮，进入车辆司机设置页 



 

     维护车辆信息后【保存】 

9.7 结算单位设置 

9.7.1 菜单路径 

 



9.7.2 功能点 

9.7.2.1 新增 

概述：维护供应商、客户、物流商以及代理结算单位信息 

字段说明： 

字段名称 字段说明 

单位名称 该结算单位全称。一般使用该单位的工商注册全称 

单位简称 四字、五字简称 

拼音简称 单位简称的拼音首字母 

供应商 该结算单位是否可做为本系统供应商，如勾选，采购单开单时可

见该结算单位。 

客户 该结算单位是否可做为本系统客户，如勾选，销售单开单时可见

该结算单位。 

物流商 该结算单位是否可做为本系统物流商，如勾选，费用登记时可见

该结算单位，物流订单时可见该结算单位。 

结算中心 该结算单位是否可做为托盘方，如勾选，采购、销售开单时代理

结算时可见该结算单位 

默认乙单 如勾选。用此结算单位开单时，默认勾选“乙单” 

联系人 该结算单位联系人 

联系电话 该结算单位联系电话 

关联企业 用于设置自动传单时，该结算单位对应的钢小二租户 

标准码 钢小二平台标准码 

物流税率 该结算单位物流发票税率 

地址 该结算单位办公地址 

纳税识别号 税号，用于税控直连 

开票地址 发票中开票地址信息，用于税控直连 

开票电话 发票中开票电话，用于税控直连 



字段名称 字段说明 

开户行 结算单位开户行信息 

开户账号 结算单位开户行账号信息 

备注 结算单位备注信息 

 

操作说明：点击顶部菜单条 “新增”按钮，进入新增结算单位页 

 

         维护结算单位信息后【保存】 

9.7.2.2 关联开票单位 

概述：结算单位有多个抬头时，对多抬头进行维护，一便开票时下拉选择不同抬头 

操作说明：在列表页“开票单位”列点击超链接，进行多抬头设置 



 

9.8 结算单位账户设置 

9.8.1 菜单路径 

 

9.8.2 功能点 

9.8.2.1 新增 

概述：结算单位对应的银行账号信息维护 

字段说明： 

字段名称 字段说明 

名称 账号名称，如上海银行漕宝路支行 

简称 账户简称，如上银漕宝路 

拼音 该账户是否为现金账户 



字段名称 字段说明 

结算单位 “设置/结算单位设置”中设置的结算单位列表 

开户行 开户银行，如上海银行漕宝路支行 

银行账号 开户银行账户 

所在城市 开户行所在城市 

银行行号 银行行号 

账户名称 自定义账户名称 

备注 该结算单位账户说明 

 

操作说明：点击顶部菜单条 “新增”按钮，进入新增结算单位账户页 

 

          维护结算单位账号信息后【保存】 



9.9 工程设置 

9.9.1 菜单路径 

 

9.9.2 功能点 

9.9.2.1 新增 

概述：工程信息维护 

字段说明： 

字段名称 字段说明 

工程名称 工程全称  

客户 该工程所属客户名称 

简称 工程简称 

拼音简称 简称拼音首字母，系统自动生成 

联系人 工程联系人，可以是项目经理、材料经理，填写后该联系人会带

入销售单的联系人。 

联系电话 工程联系人电话，可以是项目经理电话、材料经理电话，填写后

该联系电话会带入销售单的联系电话。 

地址 工程地址信息维护 



字段名称 字段说明 

负责人 公司内部维护该项目的人员。 

活动 该项目当前是否活跃 

经度 工程地址对应经度坐标，一般从百度或高德地图获取 

纬度 工程地址对应纬度坐标，一般从百度或高德地图获取 

办公成本  

成本利率  

逾期利率  

工程名称 开票备注信息，用于金税对接 

工程说明 该工程说明 

 

操作说明：击顶部菜单条  “新增”按钮，进入新增工程页面 

 

         维护工程相关信息后【保存】 



9.10 类别设置 

9.10.1 菜单路径 

 

9.10.2 功能点 

9.10.2.1 新增 

概述：维护费用类别信息等 

字段说明： 

字段 说明 

类别 附件类别、合同类别、折让类别、费用类别等 

所属大类  

文本 自定义类别名称 

值 与系统内其他类别不重复的整数值（范围 0-255） 

拼音 类别名称拼音 

排序 用于系统中在下拉选择列表的排序 

说明 对类别用途的文字说明 

 

操作说明：系统开通后默认会带入缺省类别。如需自定义新的类别时点击“新增”，进入新

增类别设置页 



 

      填写类别信息后【保存】 

 

      找到新增的类别，点击启用后才可生效 

9.11 流程模板设置 

9.11.1 菜单路径 

 



9.11.2 功能点 

9.11.2.1 编辑 

概述：对业务单据的提交配置 OA 审批流 

字段说明： 

字段名称 字段说明 

本地流程 是否为本地流程，本地流程仅 1 步审批，在列表页面上可直接审

批。 

关 闭 两 阶 段

提交 

如勾选，关闭两阶段提交。关闭后，用户操作界面就无“保存提

交”，只有“保存”、“取消”按钮，“保存”按钮即代表“保

存提交” 

模板名称 模板名称 

标题格式 {0}：申请人 、{1}：单号 、{2}：备注 、{3}：金额、 {4}：结算

单位 

利用{0}到{4}参数，自定义标题格式 

描述格式 {0}：申请人 、{1}：单号 、{2}：备注 、{3}：金额、 {4}：结算

单位 

利用{0}到{4}参数，自定义描述格式 

描述格式暂无标准，可根据演示钢贸商抄写 

 

操作说明：点击对应单据的流程模板编辑按钮，进入设置页面 



 

设置对应的模板信息后【保存】 

9.12 品名设置 

9.12.1 菜单路径 

 

9.12.2 功能点 

概述：维护钢材品名以及品名下关联材质 

字段说明： 

字段名称 字段说明 

品名 商品品名 

编号 系统生成的品名唯一编码 

拼音简称 品名拼音首字母 

标准码 钢小二平台标准码，用于租户间数据传递。因不同租户间品名不

一定设置成相同，如钢贸商 A 设置为螺纹钢，钢贸商 B 设置为抗



字段名称 字段说明 

震螺纹钢 

序号 品名下拉选择时的排序，数字越小排序越靠前 

开票名称 如开通税控直连，生成发票时，发票上的商品名称 

备注 品名说明字段 

 

操作说明：点击顶部菜单条的 “新增”按钮，新增品名 

 

设置该品名下所有规格。品名设置页面上，点击列表中“规格数字”，进入规格设置页面 

 



9.13 材质设置 

9.13.1 菜单路径 

 

9.13.2 功能点 

概述：维护品名下对应的材质 

字段说明： 

字段名称 字段说明 

材质 商品材质 

拼音简称 材质拼音 

标准码 钢小二平台标准码，用于租户间数据传递。 

编号 在开单界面下拉列表的排序 

 

操作说明：点击列表页新增按钮，进入材质新增设置页 

 



        填写材质信息后【保存】 

9.14 产地设置 

9.14.1 菜单路径 

 

9.14.2 功能点 

概述： 

字段说明： 

操作说明： 

9.15 件重设置 

9.15.1 菜单路径 

 

9.15.2 功能点 

概述：维护件重，在采购、销售开单时自动带出 

字段说明： 



字段名称 字段说明 

产地 系统中“产地设置”中设置的产地 

品名 系统中“品名设置”中设置的品名 

规格 系统中“品名设置”中设置的该品名下的所有规格 

材质 系统中“品名设置”中设置的该品名下的所有材质。材质可为空，

绝大部分情况下，材质不同件重相同。 

默认件重 厂家出厂时的默认件重 

默认支数 厂家出厂时的默认支数 

其 他 长 度 件

重 

相同规格，长度不同，件重、支数可能不同。此处可根据长度，

设置件重、支数。 

长度、件重、支数，务必点击前方 “保存”按钮 

操作说明：找到需要维护的列直接输入件重即可 

 

9.16 数据授权 

9.16.1 菜单路径 

 



9.16.2 功能点 

概述：实现租户内操作人员之间的数据隔离 

操作说明：选择需要隔离人员 

 

          选择隔离维度：如结算单位、业务组、工程等 

 

          勾选所需权限项 
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